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1. Instalação do Remessa Q’PROF 

 

Para efetuar a baixa e instalação do programa Remessa Q’PROF em seu computador, 

acesse o endereço http://adm.qprof.com.br/SetupRemessaQprof.exe , e independente 

do navegador de internet que você possua ( Google Chrome, Mozila Firefox ou 

Internet Explorer) siga as instruções listadas abaixo: 

 

Digite em seu navegador de internt o endereço acima. Caso o  seu navegador seja o Google 

Chrome, o download se iniciará automaticamente. 

 

 

http://adm.qprof.com.br/SetupRemessaQprof.exe


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

2. Trabalhando com o Remessa Q’PROF. 

 

 

 



 

 

3. Botão OPÇÕES e suas Funcionalidades 

 

 

 

 

 As funcionalidades existentes no sistema, são, exatamente as mesmas que 

utilizamos em Títulos e Cheques, e os seus procedimentos são os mesmos 

também, conforme iremos apresentar neste manual. 

 

 Remover Linhas Selecionadas: Funcionalidade utilizada para excluir linhas 

digitadas erroneamente ou registros cancelados; 

 Duplicar Linhas Selecionadas: Funcionalidade utilizada para duplicar uma 

ou mais linhas necessárias para a realização da operação; 

 Limpar Tabela: Ao encerrar uma operação e iniciar outra, o sistema não ha 

exclui automaticamente, para dar inicio a outra operação necessitamos 

desta funcionalidade; 

 Validar Dados: Ao finalizar todos os lançamentos da operação e regularizar 

as informações incorretas que o sistema apresentou grifando na cor 

amarela, clique em Validar Dados para que o sistema faça uma nova 

verificação de erros e valide todas as informações digitadas, para que se 

possa gerar um arquivo Remessa Q’Prof; 

 Gerar CNAB (Bradesco): Essa funcionalidade faz com que o programa gere 

um arquivo CNAB400 padrão Bradesco. 

 Gerar Arquivo: Funcionalidade utilizada para gerar um arquivo Remessa 

Q’Prof; 



 

 

 Abrir Arquivo: Esta funcionalidade permite que você digite ou inicie uma 

operação para finalizar posteriormente, salve a operação em seu 

computador e toda ver que for inserir novos lançamentos basta buscar o 

arquivo salvo em seu computar. 

 Importar XML: Esta funcionalidade serve para que possamos importar 

arquivos XML, assim evitando a digitação total dos dados; 

 Sair: Funcionalidade utilizada para sair do programa. 

4. Aba Título 

 

 

 

 

Esta aba possui os seguintes Campos:  

 

CPF/CNPJ*: Neste campo será digitado o CPF ou CNPJ do sacado, seu preenchimento é 

obrigatório. 



 

 

Vlr Face*: Neste campo deverá ser digitado o valor real do título, seu preenchimento é 

obrigatório. 

Vlr Desconto Original: Neste campo devemos inserir o valor do desconto existente no 

título, seu preenchimento não é obrigatório. 

Data Limite Concessão Desconto Pontual (DD/MM/AAAA): Neste campo devemos 

inserir a data limite 

que o sacado terá 

para pagar o título e 

ter direito a este 

desconto. Não é 

obrigatório o 

preenchimento deste 

campo. 

Data de Emissão (DD/MM/AAAA)*: Neste campo devemos digitar a data de emissão 

do título, sendo obrigatório o seu 

preenchimento. 

Data de Vencimento (DD/MM/AAAA)*: Neste campo devemos inserir a data de 

vencimento do título, sendo obrigatório o 

seu preenchimento. 

Seu Número*: Neste campo devemos digitar o seu número do título, sendo seu 

preenchimento obrigatório. 

Nome do Sacado*: Neste campo devemos inserir o nome do sacado, seu 

preenchimento é obrigatório. 

End. Cobrança*: Neste campo devemos digitar o endereço correto do sacado, seu 

preenchimento é obrigatório.  

Bairro*: Neste campo devemos inserir corretamente o nome do bairro do sacado, seu 

preenchimento é obrigatório. 



 

 

Cidade*: Neste campo devemos inserir corretamente o nome da cidade do sacado, seu 

preenchimento é obrigatório. 

UF*: Neste campo devemos digitar a Unidade Federativa do sacado, exemplo: a de 

Santa Catarina é SC, seu preenchimento é obrigatório. 

CEP*: Neste campo devemos digitar corretamente o CEP do sacado, seu 

preenchimento é obrigatório. 

Tel. Sacado: Neste campo devemos digitar o telefone do sacado, seu preenchimento  é 

obrigatório. 

Cel. Sacado: Neste campo devemos digitar o telefone celular do sacado, seu 

preenchimento não é obrigatório. 

E-mail: Neste campo devemos inserir o e-mail do cliente, seu preenchimento não é 

obrigatório. 

Importação DACTE: Neste campo devemos importar o Documento Auxiliar de 

Conhecimento de Frete, seu preenchimento não é obrigatório. 

NFe: Neste campo devemos inserir o número da nota fiscal eletrônica, seu 

preenchimento não é obrigatório. 

Número Nota Fiscal Serviços: Neste campo devemos inserir o número da nota fiscal de 

serviço, seu preenchimento não é obrigatório. 

Série Nota Fiscal Serviços: Neste campo devemos inserir o número de série da nota 

fiscal de serviço, seu preenchimento não é obrigatório; 

Cod. Verificador Nota Fiscal: Neste campo devemos inserir o código verificador de 

nota fiscal, seu preenchimento não é obrigatório 

 

 

 



 

 

 

 

4.1. Início da Operação 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 Antes de gerarmos o arquivo para envio, devemos executar a operação Validar 

Dados, que executa a conferência de possíveis erros na digitação dos títulos ou 

cheques. Conforme descrito abaixo:  

 

 



 

 

 

 

 

 

Obs: Nesta operação ao validar os dados digitados, se o sistema lhe apresentar alguma 

crítica sobre erros, efetue a correção de todas as informações pendentes, e refaça a 

operação Validar Dados até o sistema não apresentar mais críticas, após prossiga com 

as operações de Gerar Arquivo e Envio de Arquivos Remessa Q’Prof. 

 

 Após efetuar a digitação e conferência de todos os títulos, para gerar um 

arquivo de Remessa Q’PROF, siga as instruções abaixo: 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 Para digitar uma nova operação, você deve clicar em Opções e selecionar 

Limpar Tabela, conforme apresentado na imagem abaixo: 

 

 



 

 

 

 

 

 Verifique sempre se o sistema salvou o arquivo em seu computador, para isso, 

vá até a pasta na qual ele foi salvo e confirme. 

 

 



 

 

 O sistema também possibilita que se efetue a digitação de uma operação, 

salve-a e depois possa alterar a mesma, desde que esta operação não tenha 

sido enviada. A facilidade está em você poder iniciar a digitação em um dia e 

finalizá-lo em outro, conforme procedimentos abaixo: 

 

 

 



 

 

Para reiniciar a digitação, siga as seguintes instruções: 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 Existe outra maneira de se reiniciar a digitação de uma operação ou duplicar 

uma linha, desta maneira o sistema cria uma nova linha em branco, basta clicar 

com o mouse dentro do campo CPF/CNPJ, dê Tab ou Enter até chegar no 

campo CFOPs, e dê Enter para efetuar a criação de nova linha, conforme 

apresentado abaixo: 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 O sistema também permite excluir linhas de Títulos ou Cheques digitados, e 

que por quaisquer motivos podem ser cancelados, conforme procedimentos 

abaixo: 

 

 



 

 

 

 

 

 Toda vez que for efetuada uma operação e digitado um novo sacado 

(CNPJ/CPF), ao gerar o seu arquivo o sistema automaticamente grava os dados 

deste sacado em seu computador, e quando for realizada uma nova operação, 

ao digitar o CNPJ/CPF deste sacado o sistema trará todas as informações do 

mesmo. 

 Ao inserir o Valor Face do título, digite somente números e uma vírgula, o 

sistema não aceita pontos. 

 Toda informação que for inserida ou digitada fora do padrão nos campos 

obrigatórios, o sistema irá pintar estes campos em amarelo, para que se possa 

corrigir o problema o mais rápido possível. 

 IMPORTANTE: Outra informação importante é que o sistema permite realizar 

somente um tipo de operação por vez, isso quer dizer, se estiver sendo 

realizada uma operação com títulos, não podemos realizar outra com cheques, 

e vice versa. Efeuamos uma com títulos e salvamos, efetuamos outra com 

cheques e salvamos.  



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

5. Aba Cheque 

 

Esta aba possui os seguintes Campos:  

CMC7*: Neste campo devemos digitar o número do código de barras presente no 

cheque, ou passar o cheque na leitora óptica. Este campo é de 

preenchimento obrigatório. 

CPF/CNPJ*: Neste campo devemos digitar o número do CPF ou CNPJ do sacado, o seu 

preenchimento é obrigatório. 

Nome do Sacado*: Neste campo devemos inserir o nome correto e completo do 

sacado, seu preenchimento é obrigatório. 

Número*: Neste Campo devemos digitar o número do cheque, seu preenchimento 

também é obrigatório. 

Vlr do Cheque*: Neste campo devemos inserir o valor do cheque, seu preenchimento 

é obrigatório. 

Dta Emissão (DD/MM/AAAA*: Neste campo devemos digitar a data de emissão 

cheque, o preenchimento deste campo é 

obrigatório. 

Dta de Vencimento (DD/MM/AAAA)*: Neste campo devemos inserir a data de 

vencimento do cheque, seu preenchimento 

também é obrigatório. 

End. Cobrança: Neste campo devemos digitar o endereço do sacado, e o seu 

preenchimento não é obrigatório. 

Bairro: Neste campo devemos digitar o bairro do sacado, não é obrigatório o seu 

preenchimento. 

Cidade: Neste campo devemos digitar a cidade do sacado, não é obrigatório o seu 

preenchimento. 



 

 

UF: Neste campo devemos inserir a Unidade Federativa do sacado, seu preenchimento 

não é obrigatório. 

CEP: Neste campo devemos inserir o CEP do sacado, não é obrigatório o seu 

preenchimento. 

Tel. Sacado: Neste campo devemos digitar o telefone do sacado, seu preenchimento 

também não é obrigatório. 

Cel. Sacado: Neste campo devemos digitar o telefone do sacado, seu preenchimento 

também não é obrigatório. 

E-mail: Neste campo devemos inserir o e-mail do sacado, e o seu preenchimento não é 

obrigatório. 

 

5.1. Início da Operação 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

5.2. Exemplo de CMC7 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 Após efetuar a digitação e conferência de todos os cheques, para gerar um 

arquivo de Remessa Q’PROF, siga as instruções abaixo: 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 Verifique sempre se o sistema salvou o arquivo em seu computador, para isso, 

vá até a pasta na qual ele foi salvo e confirme. 

 

 

 

6. Operação com CTRC (Conhecimento de Transporte): 

 

É possivel fazer um arquivo para operar com conhecimentos de frete(CTRC). A Nota(Dacte) é 

digitada normalmente e após fazer a digitação é possivel inserir os CTRC’s referente aquela 

Dacte clicando no botão , o sistema vai abrir uma janela conforme abaixo , 

clique no botão “Importar XML DACTE”, selecione o XML dos CTE’s que deseja anexar e depois 

clique no botão “Vincular”. 

 



 

 

 

 



 

 

 

Após Vincular os CTRC’s o sistema mostra no rodapé a informação. 

 

7. Envio de Arquivos Remessa Q’PROF. 

 

 Para enviar os arquivos Remessa Q’PROF, acesse o link da empresa que você 

opera e siga as instruções contidas no Manual do Cliente. 



 

 

 

 

8. Considerações finais: 
 

8.1.  Importação do XML da NFE de produto: 
 
Ao importar o XML na Nota fiscal de produtos o programa Remessa Qprof 
automaticamente lê as informações do XML, trazendo além dos dados de número de 
nota, valor, vencimento, nome e endereço do sacado, a chave da nota e o CFOP, isso 
já demonstra se a nota é de venda ou simples remessa etc... 

 

 

8.2. Geração de Arquivo CNAB400 
 

O Remessa Qprof tem a funcionalidade de gerar um arquivo CNAB400 padrão Bradesco. 



 

 

 

 

8.3 Erro de Data de Emissão no Sistema 
 

 

 

Em alguns casos ao inserirmos um novo registro, tanto para cheques, quanto para 

títulos, o formato da Data de Emissão de ambos aparece no formato errado, fazendo 

Erro apresentado no 

formato da data da 

emissão. 



 

 

com que o sistema emita uma crítica para a regularização do mesmo. Para que o 

sistema efetue o processo corretamente, siga as instruções abaixo apresentadas: 

 

 

 

 Na tela inicial do Windows clique no botão Iniciar e selecione Painel de 
Controle; 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 Após efetuados os procedimentos para regularização do formato da data no 

sistema operacional Windows, feche o programa Remessa Q’Prof e o abra 

novamente, para que o mesmo carregue a sua atualização. 

Clique no botão 

Personalizar. 



 

 

 

 

 

 

 

 

Fim 


